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Единая учетная политика�
централизованного бухгалтерского учета
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• федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, 
№ 259н, № 260н (далее -  соответственно СГС «Концептуальные основы 
бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС 
«Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) 
отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 277н, № 278н (далее -  
соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных 
сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н 
(далее -  СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее -  СГС 
«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, № 124н (далее -  
соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС 
«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее -  СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 
145н (далее -  СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181 н, №
182н, № 183н, № 184н (далее -  соответственно СГС «Нематериальные 
активы», СГС «Затраты по заимствованиям», «Совместная 
деятельность», «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее -  СГС 
«Финансовые инструменты»).

Используемые термины и сокращения

������������ �����������

Учреждения Муниципальные казенные, бюджетные и автономные 
учреждения, передавшие полномочия Муниципальному 
казенному учреждению «Межведомственная бухгалтерия 
г.Енисейска» по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и 
формированию бухгалтерской (бюджетной) отчетности

Межведомственная
бухгалтерия

Муниципальное казенное учреждение «Межведомственная 
бухгалтерия г.Енисейска»

КБК 1-17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом 
счетов

X В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета 
стоит обозначение:
- 18 разряд -  код вида финансового обеспечения (деятельности);
- 26 разряд -  соответствующая подстатья КОСГУ

�  � !�"�������#����

1. Бухгалтерский учет в учреждениях ведется в соответствии с Рабочим планов счетов 
централизованного учета. Рабочий план, правила внесения в него изменений, а также 
правила формирования номера счета бухгалтерского учета утверждены в приложении 
2 к настоящему приказу.
Основание: подпункт «б» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности».



2. Межведомственная бухгалтерия публикует основные положения единой учетной 
политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной 
политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Единая учетная политика применяется из года в год. Внесение изменений в единую 
учетную политику производится в порядке, предусмотренном разделом VI настоящего 
документа.

4. Взаимодействие Межведомственной бухгалтерии с учреждениями при 
формировании первичных (сводных) учетных документов, при представлении данных 
бухгалтерского учета осуществляется посредством передачи бумажных или 
электронных документов, либо электронных образов (скан-копий) бумажных 
документов. Детальный порядок взаимодействия изложен в графике 
документооборота -  приложение 3 к настоящему приказу.
Основание: подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности».

5. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на 
забалансовых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета 
устанавливается учреждениями при участии сотрудников Межведомственной 
бухгалтерии. Результаты инвентаризации учреждения передают в Межведомственную 
бухгалтерию в соответствии с графиком документооборота -  приложение 3 к 
настоящему приказу.
Основание: подпункт «в» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности».

II. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных 
продуктов:

-  «1C Бухгалтерия» -  для бюджетного учета;
-  «Камин» -  для учета заработной платы;
-  «СУФД» -  для администрирования доходов;
- АЦК финансы - для работы с ФУ;
—Контур, Скиф -  формирование и отправка отчетов в ФУ, статистику, ПФ РФ, налоговую 
инспекцию.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи МКУ «МБ 
г.Енисейска» ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

-система электронного документооборота с Отделением Федеральным Казначейством России;

-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в ИФНС;

-передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 
отделение Пенсионного фонда России;



$��3���	���������������������������O	�������9������9�������	�����������������
����������?

1����������� ������������� ������������������9�� ���� � ���9�
�(Q�K����	�����!5� �+����F

1��� ������� �������� ��	���������� ������������	�������� �������95� �6����������9�� ��
O	���������� ����5� ��������9��@���� ���������9 � ������	�� �� ���:���@���� ��
�����	���������� ��������
A��������?� ������ (G� "���������� �� ���������	���� �������0� (7&�5� ������22� H���������
�+��������	��9�������9� ��������� �� ����������!�

2�� ,��� ������������ �� �����������������:���������������� �+8� ��K� ������� ���!�
���	�����@���:�����9������9�5� �������������	����� �� �������9� ��������� �� ����
��������������1 ��� �������9����������9�� A:����5�����J���9�� �� ���:	9�� �����5�
������@���� �������������������������	�����1 ������������� ��������� �"�����	������:�����
���:	9��	��!�

A��������?� ������ ()� "���������� �� ���������	�����������0� (7&�

%��B�����������������	���9��;�6����������9�<��������9�������9�������������
���������������������������� � �����	������ ����������������������	����
������������ �����������������������������	����-���� ��� �4���������

III. Правила документооборота

(��I��6�����������������������������������	�������2� ��������J������������

$��,������9���������9�������9����������95������	���������������9�������	�@�������
��������� ������	���	�� ��6�����O	��������������������5��������������
���	�6���������� �O	�������� ��������@�

A��������?� ������7� �������G�/���������'*�($�$'((� 0�%'$14/5������� ((� "������������
���������	�����������0� (7&�5�������2$�HIH��+��������	��9�������9������������
����������!5����������������������5�����������9����������� ���6�������2'�'2�$'(7�
0�7$�5��������$�/���������'*�'%�$'((� 0�*214/�

2��,������������������������	�����������9������ �O	�������9���������������
���������������	���������������������9��������������@����:������� ������������
��������������� � �����	�����5������������9������������������������5���������
��������5�����������������+����������!5����������������������@���������
A��������?� ������2$�HIH��+��������	��9�������9����������������������!�

%��4������������O	�������9������������������������J����	���������	���@J���
�������?
1 ��������������������	�������������������������������@�����������9��;�����9�<�
�����9����������9���������������:������������ 5����������������������������������
���������F
1 ������	��������������������9�����������9����������������	����������������5���
���	���� ������� ������������F
1 ��������9�����������9��������9��������������������� ���������!� ����	���@���5�
��	����������������������������������������������������������� 5���	@��������



оформления ордера;
-  инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий 
ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной 
амортизации;
-  инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
-  опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
-  книга учета бланков строгой отчетности заполняются ежемесячно, в последний день 
месяца;
-  журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
-  другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 
иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

5. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам 
финансового обеспечения деятельности учреждений и раздельно по счетам:

• КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате»
• КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
• КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным 
выплатам персоналу в натуральной форме»;

• КБК Х.302.66.ООО «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям 
персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.ООО «Расчеты по социальным 
компенсациям персоналу в натуральной форме»;

• КБК Х.302.96.ООО «Расчеты по иным выплатам текущего характера 
КБК Х.304.03.000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6. Формирование журналов операций осуществляется в форме электронного документа 
(регистра) ежемесячно со следующей нумерацией.

Номера журналов операций

Номер Наименование журнала

журнала

1 Журнал операций по счету «Касса»

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
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стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то 
величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 
бухгалтера Межведомственной бухгалтерии.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Основные средства

2.1. Принятие к бухгалтерскому учету основных средств осуществляется бухгалтером 
МБ на основе своего профессионального суждения.

2.2. В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а 
также бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, печати и 
инвентарь. Учет сложной компьютерной и офисной техники, состоящей из нескольких 
частей (компьютер, системный блок, монитор, мышь, акустические колонки) ведется в 
составе основных средств отдельными частями, комплектующими для оптимизации 
учета списания и замены вышедших из строя.

2.3. При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей 
объекта основных средств такая информация отражается в Инвентарной карточке 
учета нефинансовых активов (ф. 0504031).

2.4. Единицей бюджетного учета ОС, НПА, НМА является инвентарный объект. 
Каждому инвентарному объекту основных средств в момент принятия к 
бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, который 
состоит из 10 знаков

1-2-й разряды -субсчет синтетического счета учета основного средства;
3- й разряд -  пробел ( нижнее подчеркивание);

4- 7-й разряд -  последние 4 цифры ИНН субъекта централизованного учета -  
учреждения;

8-10 й разряды -  порядковый номер основного средства.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

Инвентарные номера объектов основных средств, принятых к бухгалтерскому учету до 
передачи централизуемых полномочий учреждений, после миграции базы данных не 
изменяются.

2.5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается ответственным 
сотрудником учреждения путем нанесения номера на инвентарный объект краской или 
водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом







2.14. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением 
объектов библиотечного фонда, находящиеся в эксплуатации, учитываются на 
забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н.
Аналитический учет осуществляется в разрезе ответственных лиц по 

наименованию поступающих к учету объектов основных средств (с внесением в 
оборотно - сальдовую ведомость по мере их ввода в эксплуатацию). Руководители 
учреждений при списании техники и оборудования стоимостью до 10 000 руб. 
включительно за единицу оформляют дефектные ведомости (акты технического 
осмотра, техническое заключение) внутренней комиссией (без привлечения платного 
специалиста, имеющего лицензию) при условии, что техника и оборудование 
эксплуатировались не менее положенного по ОКОФ максимального срока полезного 
использования.

2.15. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на 
счете КБК X. 106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания».

2.16. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии бюджетному 
или автономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения 
государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее 
приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, 
стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 
деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.17. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС), 
которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные 
средства», учитываются как отдельные основные средства.

2.18. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 
договоре поставки.

2.19. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, 
отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на 
дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, -  не 
объект аренды».

3. Нематериальные активы

3.1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется 
Межведомственной бухгалтерией на основании документов по поступлению и 
выбытию активов с указанием:
-  стоимости нематериального актива;
-  срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не 
определен.



3.2. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов в момент принятия к 
бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, который 
состоит из 10 знаков:

1-2-й разряды -субсчет синтетического счета учета основного средства;
3 - й разряд -  пробел ( нижнее подчеркивание);

4- 7-й разряд -  последние 4 цифры ИНН субъекта централизованного учета -  
учреждения;

8-10 й разряды -  порядковый номер основного средства.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Инвентарные номера объектов нематериальных, принятых к бухгалтерскому учету до 
передачи централизуемых полномочий учреждений, после миграции базы данных не 
изменяются.

3.3. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется 
следующим образом:

-  методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 -  на нематериальные 
активы группы «Научные исследования (научно-исследовательские разработки)»;
-  линейным методом -  на остальные объекты нематериальных активов.
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

3.4. Данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые 
созданы собственными силами учреждений, и прочим объектам дополнительно 
раскрываются в отчетности в части изменения стоимости объектов в результате 
недостач и излишков.
Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».
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4.1. Аналитический учет материальных запасов осуществляется в разрезе 
ответственных лиц по наименованиям поступающих к учету материальных запасов 
операций. Единица учета материальных запасов в учреждении -  номенклатурная 
(реестровая) единица. Исключение:

• группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например 
офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, 
кнопки канцелярские с одинаковым диаметром и количеством штук в коробке 
и т. д. Единица учета таких материальных запасов -  однородная (реестровая) 
группа запасов.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» 
принимает бухгалтер централизованной бухгалтерии на основе своего 
профессионального суждения.
Основание: пункт 8 СГС «Запасы». При поступлении материальных запасов к учету в 

составе комплектов, наборов, для оптимизации учета и списания материальных запасов



�������������������������������	��9�������������;� �����������95�����	���9�
�����	��������	��������<�

%�$��3���	������	�����������;�����	���������<��������������:�������������������
������������������	����	�����������-���������	����������� '�('G�*G�'''�
�H��������������������:�������������������������� � ���������5������5���	��!��
A��������?������� ($�HIH��/����9!�

%�2��H���������������	��9�������������������������������� �6��������� ������������
A��������?� ������ (')�"���������������������	�����������0� (7&��

%�%��#���9����������9����@��1�������9���������	���;IH�<���������9��@����
������	���������� ������������ �����������@�����������������������	��
����������������������������������������	����������@����������������������
����� ���������������������������IH���������	������

IH������9������� ���������9����6��������������������������������� �����9��	�����5�
�������9:������5��������	���9���������������������	�������������� ,��������
�������� ���������������������������9�������������J����	������������	����
�������9�������������� �����������������9�������������� �+8��8����	�����
������������������� ���!5��+8��8+�V!5�.������������� ������� ����� ,��������
�������� ���������������������������9�������������������J����	����������� ������
������	�

%�7��39�������O���	������@��������9������������ �����	�������������	������� 5�
	����������9������������5�������9������� ������� ������9��������������6���	������
3��������@��9������������	��9���������� ��������9������������;6�� '7'%$('<��Z���
������������	������������������	������������������	��9����������

%�*�� ����� ������� ������9 ����������5������������9��@�������.���������������
�������������� ��������������������;6�� '7'%(%2<��3�����	��9���	�������������	��9��
�����9�����9��@���� ���.����������������������	��9����������;6�� '7'%$2'<��H��������
;������<��������	��9��;���� ������9�<������������������������������� �����������

%�&�� ,������������������;�	�<�����������������	��9�����������@�����9��� ��
��������9�������������������������������5���	�����9���������9��������
�����	������5��������	����� 5��6����������9�����������+K+�L��('*�''�'''5�
�����������������������������	�������%���������������9��	�����������������������
;��������	�����<��������!�

%�)��8�����������	��������������'G��/�����9��������������������9�����������5�
�9����9��������� ����:���9�!�������������	���� �������� (� ����� ��� (� :���8�����
���	�����������9���������������������	����@J��5������9���������9�������	������9�
������������������	���;��������������9�����������������	����@J��<5����������?

E� ��������	��9��:��9�1 � ����������������������	������ ���������	�F
E� ��	���9��������1 ����9���������9���������	������ ���������	�F
E� ������	����9�1 ������������������������������	�F
E� �����9�����������������1 ������������������������������	�F
E� ��������1 ������������������������������	�F



огнетушители -  одна единица на один автомобиль;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально 
ответственных лиц.

Внутреннее перемещение по счету отражается при передаче:

• на другой автомобиль;
• другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

• при списании автомобиля по установленным основаниям;
• при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.9 Учет призов, знамен, кубков, а также материальных ценностей (в том числе ценных 
подарков и сувениров), приобретенных и предназначенных для награждения (дарения), 
ведется двойной проводкой. До момента выдачи ответственному лицу учитываются на 
счете 105.36 по цене приобретения. После выдачи в подотчет ответственному лицу 
ценности списываются со счета 105.36 и учитываются на забалансовом счете 07 до 
момента вручения в разрезе ответственных за хранение и выдачу лиц в условной 
оценке «одна штука-один рубль». Перечень должностей сотрудников, ответственных 
за учет, хранение и выдачу призов, учреждения устанавливают самостоятельно. При 
одновременном представлении ответственными лицами документов, подтверждающих 
вручение призов, подарков, информация о таких материальных ценностях на 
забалансовом счете не отражается.

4.10. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 
разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, 
определяется исходя из следующих факторов:

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен;

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 
приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.11. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском 
учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если 
учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день 
поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных 
запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.
Основание: пункт 18 СГС «Запасы».



4.12. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы 
на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в 
день получения документов о доставке.
Основание: пункт 19 СГС «Запасы».

4.13. Расходы учреждений, за исключением медицинских, на закупку одноразовых и 
многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение 
стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки 
учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».

4.14. Аналитический учет продуктов питания ведется в оборотной ведомости по 
нефинансовым активам. Записи в оборотную ведомость по нефинансовым активам 
производятся на основании данных накладных по приходу продуктов питания и меню- 
требований (форма 0504202) по расходу продуктов питания в ДОУ в количественном 
учете, в общеобразовательных учреждениях в количественно-суммовом учете. 
Ежемесячно в оборотной ведомости по нефинансовым активам подсчитываются 
обороты и выводятся остатки на конец декады. Списание (отпуск) продуктов питания 
производится по себестоимости.

4.15. При оформлении и учете кассовых операций необходимо руководствоваться 
порядком ведения кассовых операций в РФ, установленным ЦБ РФ. Журнал операций 
«Касса» составляется ежемесячно. Для проведения внезапной ревизии кассы создается 
комиссия.

4.16. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского (бюджетного) учета и 
отчетности ежегодно, до тридцать первого декабря отчетного года, производится 
инвентаризация имущества и финансовых обязательств, в соответствии с Приказом 
Министерства финансов Российской федерации от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении 
методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств.
Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая комиссия. 
Инвентаризация проводится в присутствии ответственных лиц. Обязательная 
инвентаризация проводится при смене ответственных лиц, чрезвычайных 
обстоятельств, стихийных бедствиях, реорганизации или ликвидации учреждений. 
Инвентаризационные списки составляются по первоначальной (восстановительной) 
стоимости объектов нефинансовых активов.

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

5.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 
активов должны быть подтверждены документально:

• справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
• прайс-листами заводов-изготовителей;
• справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
• информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 
экспертным путем.



6. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание�
услуг
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управленческого, административно-хозяйственного и прочего 
обслуживающего персонала;

• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 
учреждения (в том числе в качестве естественной убыли, пришедшие в 
негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг 
(изготовлением готовой продукции);

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 
руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг 
(изготовлением готовой продукции);

• амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг 
(выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

• коммунальные расходы;
• расходы услуги связи;
• расходы на транспортные услуги;
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения;
• на охрану учреждения;
• прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждений, произведенные за отчетный период (месяц), 
распределяются:

• в части распределяемых расходов -  на себестоимость реализованной готовой 
продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на 
единицу услуги, работы, продукции;

• в части нераспределяемых расходов -  на увеличение расходов текущего 
финансового года (КБК Х.401.20.000).

6.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) 
и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

• расходы на социальное обеспечение населения;
• расходы на транспортный налог;
• расходы на налог на имущество;
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров;
• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, 
выделенных учредителем;

6.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на 
счете КБК X. 109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от 
оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат, которые 
приходятся на незавершенное производство.

6.7. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается в части:

• услуг -  пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме 
заказов, выполняемых в течение месяца;



• продукции -  пропорционально доле не готовых изделий в общем объеме 
изделий, изготавливаемых в течение месяца.

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 20, 28,
33 СГС «Запасы».
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7.1. Учреждения выдают денежные средства под отчет, в том числе для поездок в 
служебные командировки, в соответствии с порядком, установленным внутренними 
локальными актами.

7.2. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки расходы на 
них возмещаются в размере, установленном каждым учреждением в порядке 
оформления служебных командировок.

6 ����	��,���������������� �����������

8.1. В бюджетных и автономных учреждениях денежные средства от виновных лиц в 
возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида 
деятельности «2» -  приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 
активы учитывались.

8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 
расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 
поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

7 ����	��,������������.�����

9.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 
дополнительные аналитические коды:

• 1 -  «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000);
• 2 -  «Транспортный налог» (КБК X.303.25.000);
• 3 -  «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000);

9.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 
других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

89 �:������������� ������������������#������.

10.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или 
безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании 
дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Доходы».
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предусмотренной сводным сметным расчетом.
Основание: пункт 6 СГС «Долгосрочные договоры».

11.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 
будущих периодов» отражаются:

• расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;
• отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили 

отпуск;
• плата за сертификат ключа ЭЦП;
• упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 
финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они 
относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку 
действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, 
длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12. События после отчетной даты

12.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о 
событиях после отчетной даты -  существенных фактах хозяйственной жизни, которые 
произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия 
бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное 
влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности 
учреждения (далее -  События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 
пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, 
движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает 
существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты 
главный бухгалтер Межведомственной бухгалтерии на основе своего 
профессионального суждения.

12.2. Событиями после отчетной даты признаются:

• события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 
хозяйственные условия учреждения. Межведомственная бухгалтерия 
применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События 
после отчетной даты»;

• события, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 
Межведомственная бухгалтерия применяет перечень таких событий, 
приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».

12.3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:



12.3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 
отчетную дату, отражается в учете отчетного периода, делается:

• дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие;
• либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная 

бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного 
периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского 
учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после 
отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки учреждения раскрывается 
информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

12.3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 
условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. 
Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности 
отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за 
позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком 
событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной 
записки.

8- � &�����������.�����������,

13.1. К представительским расходам учреждений относятся расходы, связанные с 
официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, 
участвующих в переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества, 
обмена опытом. А именно расходы:
-  на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное аналогичное 
мероприятие для участников мероприятия;
-  буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение питьевой 
водой, напитками;
-  обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;
-  транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и обратно.

13.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, 
являются:
-  приказ руководителя учреждения о проведении мероприятия и назначении 
ответственного за него;
-  смета предстоящих расходов на мероприятие;
-  отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, ответственным за 
мероприятие;
-  первичные документы о произведенных расходах.

( �<�������������=����������>���	������.

1. Межведомственная бухгалтерия формирует бухгалтерскую (бюджетную) 
отчетность учреждений в программе 1 С бухгалтерия.
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VI. Порядок внесения изменений в единую учетную политику централизованного
бухгалтерского учета
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Внесение изменений в единую учетную политику по предложениям учреждений, их 
учредителей, финансового органа (далее -  инициатор изменений) осуществляется с 
учетом следующих положений.

В предложения по изменению единой учетной политики, подготовленные 
инициатором изменений, включается следующая информация:

• обоснование необходимости внесения изменений с обоснованием причины 
возникновения такого изменения;

• данные, подтверждающие неэффективность и (или) невозможность 
применения действующих положений единой учетной политики, 
ухудшающих качество и (или) препятствующих осуществлению 
централизуемых полномочий;

• прогноз финансовых, экономических и иных последствий внесения таких 
изменений.

Межведомственная бухгалтерия в течение 30 рабочих дней от даты поступления 
предложений принимает решение о внесении соответствующего изменения в единую 
учетную политику либо подготавливает мотивированное заключение о 
нецелесообразности представленных предложений по изменению ввиду их 
несоответствия принципам концептуальных основ бухгалтерского учета, 
утвержденных СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», в части 
отсутствия прогностической ценности для финансовой оценки будущих периодов, 
либо подтверждающей ценности для подтверждения или корректировки ранее 
сделанных выводов, либо ввиду превышения затрат на представление информации в 
бухгалтерской (финансовой) отчетности над ее полезностью и преимуществами от ее 
использования. Межведомственная бухгалтерия в период рассмотрения предложений 
по внесению изменений в единую учетную политику может запросить 
дополнительную информацию у инициатора изменений.

Для определения даты начала применения вносимых изменений Межведомственная 
бухгалтерия дает заключение относительно состава показателей бухгалтерской 
(финансовой) отчетности соответствующего отчетного периода, на который окажут 
влияние вносимые изменения.

Заместитель руководителя - главный 
бухгалтер



Приложение 1

Список учреждений, заключивших соглашение на бухгалтерское 
обслуживание с МКУ «МБ г.Енисейска»

1. МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНО ЕУЧРЕЖДЕНИЕ "ДЕТСКИЙ САД № 16 "ТОПОЛЕК" 
(МАДОУ № 16 "ТОПОЛЕК")

2. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ДЕТСКИЙ САД № 1 "ЗОЛОТОЙ 
КЛЮЧИК" Г.ЕНИСЕЙСКА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ (МБДОУ № 1)

3. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ДЕТСКИЙ САД № 5 "РОДНИЧОК" 
Г.ЕНИСЕЙСКА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ (МБДОУ № 5)

4. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ДЕТСКИЙ САД № 9 "ЗВЕЗДОЧКА" 
Г.ЕНИСЕЙСКА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ (МБДОУ № 9)

5. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ДЕТСКИЙ САД № 10 
"МАЛЫШОК" Г.ЕНИСЕЙСКА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ (МБДОУ №10)

6. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ДЕТСКИЙ САД № 11 
"СОЛНЫШКО" Г.ЕНИСЕЙСКА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ (МБДОУ № 11)

7. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ДЕТСКИЙ САД № 15 "РАДУГА" 
Г.ЕНИСЕЙСКА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ (МБДОУ № 15)

8. МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "УПРАВЛЕНИЕ 
ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА" (МКУ "УПРАВЛЕНИЕ 
ОБРАЗОВАНИЯ Г. ЕНИСЕЙСКА")

9. МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ЦЕНТР 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ" Г.ЕНИСЕЙСКА 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ (МАОУ ДО ЦДО)
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20. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ХОРЕОГРАФИЧЕСКАЯ 
ШКОЛА" Г. ЕНИСЕЙСКА (МБУ ДО "ХШ")

21. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ " 
ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БИБЛИОТЕЧНАЯ СИСТЕМА" Г. ЕНИСЕЙСКА 
(МБУК "ЦБС")

22. МБУ «ЕНИСЕЙСКИЙ ГОРОДСКОЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЦЕЦТР» 
(МБУ «ЕГИЦ»)

23. ЕНИСЕЙСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ (ГОРОДСКОЙ СОВЕТ)

24. АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА КРАСНОЯРСКОГО 
КРАЯ (АДМИНИСТРАЦИЯ Г.ЕНИСЕЙСКА)

25. КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА 
(КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА)

26. МУНИЦИПАЛБНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «УПРАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА» (МКУ 
«УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ГОРОДА 
ЕНИСЕЙСКА»)

27. МУНИЦИПАЛБНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «АРХИВ ГОРОДА 
ЕНИСЕЙСКА» (МКУ «АРХИВ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА»)

28. МУНИЦИПАЛБНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «АРХИТЕКТУРНО
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ГРУППА» Г.ЕНИСЕЙСКА (МКУ «АПГ»)

29. МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «СЛУЖБА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА» (МКУ 
«СЛУЖБА МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА»)

30. МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ЦЕНТР 
РАЗВИТИЯ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА» (МАУ «ЦРФКИС»)

31. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «МОЛОДЕЖНЫЙ 
ЦЕНТР Г.ЕНИСЕЙСКА»)

32. МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «СПОРТИВНАЯ 
ШКОЛА» Г.ЕНИСЕЙСКА ИМЕНИ Г.П.ФЕДОТОВА ( МБУ 
«СПОРТИВНАЯ ШКОЛА» Г.ЕНИСЕЙСКА).






