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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

РАСПОРЯЖЕНИЕ
«_24_»___09__2015 г.            г. Енисейск                              №_1267-р__

О распределении должностных обязанностей

в исполнительно-распорядительном органе 

местного самоуправления – администрации

города Енисейска  между  заместителями
главы города Енисейска

В целях совершенствования  системы управления в администрации города Енисейска, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 5, 37, 39, 43, 46 Устава города Енисейска, решениями  Енисейского городского Совета депутатов от 04.09.2015  № 80-486  «О структуре администрации города Енисейска»,  от 06.03.2006 № 14-74 «Об утверждении муниципальных должностей муниципальной службы в городе Енисейске»  (в редакции решения от 04.09.2015 г. № 80—487):
      1.Утвердить распределение должностных обязанностей в исполнительно-распорядительном органе местного самоуправления – администрации города Енисейска  между заместителями главы города Енисейска согласно приложениям 1- 4.

  2. Контроль над  исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

  3. Распоряжение вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на
официальном Интернет - сайте г. Енисейска: http://eniseysk.com/. 

Глава города                                                                                                        И.Н. Антипов   
Шароглазова Нелля Борисовна

8-39195-2-34-17

                                                                            Приложение № 1 к распоряжению
                                                                                                     от                              №
При выполнении должностных обязанностей заместители главы города Енисейска по вопросам, относящихся к их компетенции:

- дают поручения и участвуют в разработке проектов постановлений, распоряжений и иных правовых актов, договоров (соглашений);

- дают поручения и участвуют в разработке и реализации муниципальных программ, реализации государственных программ;

- председательствуют и участвуют в заседаниях комиссий, оргкомитетов, рабочих групп, создаваемых в установленном порядке, касающихся задач и функций администрации города по вопросам, относящимся к их компетенции;

- при координации деятельности структурных подразделений администрации города обеспечивают согласованность их действий и решений, рациональное взаимодействие и обмен информацией между ними;

- рассматривают, согласовывают (визируют) проекты документов (в том числе, служебных писем, ответов на обращения граждан и организаций), представляемых на подпись главе города Енисейска;

- утверждают планы мероприятий по реализации основных направлений деятельности в координируемой сфере и контролируют их выполнение;

- готовят предложения для включения в планы работы главы города Енисейска;

- определяют показатели для оценки эффективности деятельности контролируемых подразделений и учреждений города Енисейска;

- рассматривают обращения граждан и организаций, ведут личный прием граждан и уполномоченных представителей юридических лиц;

- вносят предложения главе города в части кадровых решений в отношении руководителей контролируемых подразделений, организаций, в части организации деятельности контролируемых подразделений, организаций;

- взаимодействуют (в том числе ведут переписку, проводят и участвуют в совещаниях) с органами государственной власти края, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, другими организациями, гражданами;

- в случае, когда глава города временно (в связи с болезнью,  отпуском и др.) не может исполнять свои обязанности, полномочия главы города временно исполняет заместитель главы города по жизнеобеспечению города, в случае временного отсутствия заместителя главы города по жизнеобеспечению города (болезнь, отпуск и др.) – заместитель главы города по строительству и архитектуре;
- в случае, когда один из заместителей главы города временно (в связи с болезнью, отпуском и др.) не может исполнять свои обязанности, его полномочия временно исполняет другой заместитель, определенный главой города.
                                                                                                                       Приложение № 2 к распоряжению
                                                                                                                       от                                    №

Никольский Валерий Викторович – заместитель главы города Енисейска по строительству и архитектуре:
1. Координирует и контролирует деятельность: 

- отдела строительства и архитектуры

- специалиста по реализации жилищных программ

- специалиста – ответственного секретаря административной комиссии

- муниципального казенного учреждения «Архитектурно-производственная группа»,
-  комиссий, председателем которых является;

 2. В сфере городского строительства и архитектуры, муниципального имущества, капитального строительства, землепользования, рекламы, реализации жилищных программ согласовывает:

- постановления и распоряжения администрации города, 
- контракты, договоры и соглашения 
 - градостроительные планы,
- разрешения на строительство, реконструкцию и ввод объектов в эксплуатацию,  

- сметные расчеты на объекты строительства и городской инфраструктуры;
 3. Утверждает и подписывает акты выполненных и предъявленных к оплате строительно-монтажных и ремонтных работ в соответствии с их проектно-сметной документацией, дефектные ведомости; 
4. Выполняет иные поручения главы города Енисейска
                                                                                                      Приложение № 3 к распоряжению
                                                                                                      от                      №

Патюков Олег Анатольевич – заместитель главы города Енисейска по жизнеобеспечению города:

1. Координирует и контролирует деятельность: 

- специалиста по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности, вопросам безопасности

- специалиста по мобилизационной работе и секретному делопроизводству

- муниципального казенного учреждения «Служба муниципального заказа города Енисейска»

- предприятий и учреждений жилищно-коммунального комплекса, транспорта и 

           связи города Енисейска,
          -  комиссий, председателем которых является;

2. В сфере жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, энергетики, технической и тарифной политики в области электроснабжения,  теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения, безопасности дорожного движения, природопользования и экологии, гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности, организации призыва граждан на военную службу,  мобилизационной подготовки согласовывает:

-  постановления и распоряжения администрации города, 
-  контракты, договоры и соглашения,

  - сметы  и акты выполненных работ по ремонту автомобильных дорог, содержанию улично-дорожной сети, установке и эксплуатации дорожных сооружений, светофорных объектов, технических средств организации дорожного движения, линий электропередач по уличному освещению, объектов жизнеобеспечения города,

- заявки для участия в краевых программах  в рамках бюджетных ассигнований,
           - отчеты выполненных и предъявленных к оплате работ по пассажирским 
             перевозкам;
3. Утверждает и подписывает решения Технического Совета, техническую документацию по ремонту, строительству и реконструкции объектов ЖКХ, акты выполненных и предъявленных к оплате строительно-монтажных и ремонтных работ в соответствии с их проектно-сметной документацией на объектах жизнеобеспечения города, улично-дорожной сети;  
      4. Выполняет иные поручения главы города Енисейска

                                                                                                     приложение № 4 к  распоряжению
                                                                                                     от                     №

Черемных Надежда Владимировна – заместитель главы города по социальным вопросам:

1  .Координирует и контролирует деятельность:

- отдела образования

- отдела культуры и туризма

- специалиста по спорту

- специалиста по молодежной политике

- управления социальной защиты населения

- специалистов по вопросам семьи, материнства и детства

- специалиста по работе с несовершеннолетними гражданами

- муниципального казенного учреждения «Архив города Енисейска»

- муниципального казенного учреждения «Енисейский городской информационный центр»,
-  комиссий, председателем которых является;
2. Обеспечивает взаимодействие администрации города с организациями сферы здравоохранения, СМИ, Енисейским территориальным отделом ЗАГС Красноярского края, Управлением пенсионного фонда РФ (ГУ) в г. Енисейске и Енисейском районе, Филиалом 11 ГУ КРО ФСС РФ и другими  организациями социальной сферы г. Енисейска;

3. В сфере социальной защиты, общественно-политической деятельности, образования, культуры, спорта, молодежных проектов, политики в области семьи, материнства и детства, летнего отдыха, оздоровления и занятости детей, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав, развития туризма, архивного дела, электронного правительства  согласовывает:

-  постановления и распоряжения администрации города, 
- контракты, договоры  и соглашения;  
3.Утверждает и подписывает:

-  разрешения на снятие средств со  счетов несовершеннолетних
- согласие на трудоустройство несовершеннолетнего по осуществлению ухода за инвалидами, престарелыми

- заключение о возможности быть кандидатом в замещающие родители

- разрешения на возврат ребенка родителям

- акты обследования жилищно-бытовых условий несовершеннолетних и кандидатов в замещающие родители;
4. Выполняет иные поручения главы города Енисейска

