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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Архив города Енисейска», именуемое в дальнейшем «Учреждение», создано на основании  постановления администрации города Енисейска от 02.02.2011  № 28-п путем изменения типа существующего муниципального учреждения «Енисейский архив». Учреждение является правопреемником по всем правам и обязанностям муниципального учреждения «Енисейский архив», созданного на основании постановления администрации города Енисейска от 11.08.1999  № 321-п.
1.2. Учреждение является некоммерческой организацией, созданной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», и  не  преследует  извлечение прибыли в  качестве  основной цели своей деятельности, не распределяет полученную прибыль между участниками  (учредителями), а направляет ее на уставные цели.
1.3. Официальное полное наименование Учреждения на русском языке: муниципальное казенное учреждение «Архив города Енисейска».
Официальное сокращенное наименование Учреждения на русском языке: МКУ «Архив города Енисейска». 
         1.4. Учредителем Учреждения и собственником его имущества является муниципальное образование город Енисейск в лице исполнительного органа местного самоуправления - администрации города Енисейска Красноярского края (далее - Учредитель).  
         1.5. Главным распорядителем бюджетных средств в отношении Учреждения является администрация города Енисейска Красноярского края.
1.6. Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, обособленное имущество, лицевые счета в Управлении Федерального казначейства по Красноярскому краю, также иные счета, открываемые Учреждением в соответствии с законодательством Российской Федерации, бланки, штампы, круглую печать со своим наименованием и наименованием Учредителя на русском языке.
Учреждение приобретает права юридического лица с момента его государственной регистрации.
1.7. Учреждение для достижения целей своей деятельности вправе приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном, третейском суде, судах общей юрисдикции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.8. Учреждение в отношении имущества, закрепленного за ним на праве оперативного управления, владеет, пользуется и распоряжается этим имуществом в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями собственника этого имущества и назначением этого имущества.

Учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.
1.9.  Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Учреждения несет Учредитель.
1.10. Учреждение руководствуется в своей деятельности законодательством Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Красноярского края, указами и распоряжениями Губернатора Красноярского края, постановлениями и распоряжениями Правительства Красноярского края, нормативными правовыми актами Учредителя и настоящим Уставом.
1.11. Юридический адрес (местонахождение) Учреждения: 663180, 
г. Енисейск, ул.Петровского, 11.
1.12. Учреждение не имеет филиалов (отделений) и представительств.
1.13. Финансовое обеспечение Учреждения осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования город Енисейск Красноярского края на основании утвержденной Учредителем бюджетной сметы и краевого бюджета.
1.14. Субсидии и бюджетные кредиты учреждению не предоставляются.

2. ПРЕДМЕТ, ЦЕЛИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

2.1. Предметом деятельности Учреждения является осуществление хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов (далее – архивные документы).
2.2. Учреждение создано с целью обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий в области архивного дела и оказания (выполнения) следующих муниципальных услуг (работ) в качестве основных видов деятельности: 
- оказание информационных услуг на основе архивных документов;
- обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним;
- обеспечение сохранности и учет архивных документов;
- научное описание архивных документов и создание справочно-поисковых средств к ним;
- комплектование архивными документами;
2.3. В соответствии с видами деятельности, указанными в пункте 2.2. Устава для учреждения формируется и утверждается Учредителем муниципальное задание. 


2.4. В рамках  основных и иных видов деятельности, не являющихся основными, Учреждение осуществляет:
2.4.1. проведение комплекса мероприятий по созданию нормативных условий, соблюдению нормативных режимов и надлежащей организации хранения архивных документов, исключающих их хищение и утрату;
2.4.2. государственный учет архивных документов, хранящихся в Учреждении;
2.4.3.  представление в архивное агентство Красноярского края в установленном порядке необходимых документов для принятия решения о снятии с учета необнаруженных документов, пути розыска которых исчерпаны, а также архивных документов, признанных в установленном порядке неисправимо поврежденными;
2.4.4. проведение в установленном порядке экспертизы ценности документов;
2.4.5.  меры по физико-химической и технической обработке архивных документов;
2.4.6. создание страхового фонда и фонда пользования на архивные документы;
2.4.7. предоставление в архивное агентство Красноярского края сведений для централизованного государственного учета архивных документов;
2.4.8.  ведение списка источников комплектования Учреждения; 
2.4.9. прием архивных документов на хранение в Учреждение в установленном порядке;
2.4.10. согласование инструкций по делопроизводству, положений об архивах и экспертных комиссиях источников комплектования Учреждения;
2.4.11. взаимодействие с делопроизводственными, архивными и экспертными службами источников комплектования Учреждения, оказание им методической и практической помощи, в том числе на договорной основе;
2.4.12. участие в проверках соблюдения правил организации хранения, комплектования, учёта и использования архивных документов в источниках комплектования Учреждения;
2.4.13. участие в работе экспертно-проверочной комиссии Учредителя;
2.4.14. организацию и проведение семинаров, круглых столов и конференций для  работников делопроизводственных, архивных и экспертных служб источников комплектования Учреждения;
2.4.15. предоставление пользователям информационных услуг и информационных продуктов для удовлетворения их информационных потребностей, в том числе:
а) информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросами и (или) в инициативном порядке;
б) предоставление архивных документов пользователям в читальных залах Учреждения;
в)   экспонирование архивных документов на выставках;
г) использование архивных документов в средствах массовой информации;
д) проведение информационных мероприятий (встречи с общественностью, экскурсии, презентации, дни открытых дверей, лекции, доклады, конференции и другие);
е) публикацию архивных документов;
2.4.16. создание справочно-поисковых средств (научно-справочного аппарата) к архивным документам, хранящимся в Учреждении, в том числе в автоматизированном режиме;
2.4.17. составление планово-отчетной документации Учреждения по установленным формам и представление ее для утверждения Учредителю; 
2.4.18. своевременное рассмотрение поступивших от организаций и граждан предложений, заявлений и жалоб, принятие по ним решений, устранение недостатков в работе Учреждения;
2.4.19. организацию хранения, комплектования, учета и использования архивных документов Учреждения;
2.4.20. хозяйственную деятельность, направленную на обеспечение деятельности Учреждения и достижение целей его создания;
2.4.21. выполнение иных функций, вытекающих из целей деятельности Учреждения.
[bookmark: OLE_LINK1]2.5.  Учреждение для достижения цели, ради которой оно создано, может осуществлять приносящую доход деятельность: 
а) временное хранение документов физических и юридических лиц;
б) ксерокопирование архивных документов;
в) составление исторических справок о фондообразователе;
г) тематическое выявление документов и дел;
д) разработка нормативно-методических документов по делопроизводству и архивному делу;
е) оказание информационных услуг (за исключением социально-правовых запросов);
ж) иные виды деятельности в соответствии с Положением о порядке работ и услуг, выполняемых (оказываемых) на платной основе.
2.5.1. Положение о порядке работ и услуг, выполняемых (оказываемых) на платной основе, а также Перечень платных услуг согласовываются Учредителем.
Доходы, полученные от приносящей доход деятельности Учреждения, поступают в бюджет муниципального образования город Енисейск Красноярского края. 
2.5.2. Цены на оказываемые услуги (тарифы) и продукцию, устанавливаются Учреждением самостоятельно в порядке,  установленном действующим законодательством Российской Федерации и Красноярского края. 
2.6. В случае осуществления Учреждением видов деятельности, которые в соответствии с действующим законодательством подлежат обязательному лицензированию или для осуществления которых необходимо получение специального разрешения, Учреждение приобретает право осуществлять указанные виды деятельности только после получения соответствующей лицензии (разрешения) в порядке, установленном действующим законодательством.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И УПРАВЛЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЕМ

3.1. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Красноярского края и настоящим Уставом.
3.2. Учреждение строит свои отношения с государственными органами, другими предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами во всех сферах на основе договоров, соглашений, контрактов.
3.3. Учреждение свободно в выборе форм и предмета договоров и обязательств, любых других условий взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями, которые не противоречат действующему законодательству, настоящему Уставу.
3.4. К исключительной компетенции Учредителя относятся следующие вопросы:
а) утверждение Устава, изменений и дополнений в Устав Учреждения;
б) определение основных направлений деятельности Учреждения, утверждение годовой бюджетной сметы Учреждения и внесение в нее изменений;
в) назначение и освобождение от должности руководителя Учреждения;
г) принятие решения о прекращении деятельности Учреждения, назначение ликвидационной комиссии, утверждение ликвидационного баланса;
д) осуществление иных функций и полномочий Учредителя, установленных федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации  и Красноярского края. 
3.5. Руководителем Учреждения является директор, который назначается на должность и освобождается от должности Учредителем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Красноярского края.
Руководитель Учреждения может быть назначен на должность по результатам конкурса, проводимого комиссией по проведению конкурса на замещение соответствующей должности.
Трудовой договор с руководителем Учреждения может быть расторгнут или перезаключен до истечения срока по условиям, предусмотренным трудовым договором или действующим законодательством Российской Федерации.
3.6.  Руководитель Учреждения в силу своей компетенции:
а) осуществляет оперативное руководство деятельностью Учреждения;
б) без доверенности действует от имени Учреждения, представляет его во всех учреждениях, предприятиях и организациях, в судах, как на территории Российской Федерации, так и за ее пределами;
в) в пределах, установленных трудовым договором и настоящим Уставом Учреждения, заключает сделки, договоры (контракты), соответствующие целям деятельности Учреждения, выдает доверенности, открывает лицевые и расчетные счета в порядке, предусмотренном действующим законодательством;
г) по согласованию с Учредителем утверждает в пределах своих полномочий штатное расписание  и структуру Учреждения;
д) принимает, увольняет работников Учреждения в соответствии с нормами трудового законодательства, утверждает их должностные обязанности;
е) издает приказы и дает указания, обязательные для всех работников Учреждения;
ж) обеспечивает сохранность и эффективное использование имущества, закрепленного на праве оперативного управления;
з) предоставляет в установленные сроки все виды отчетности, предусмотренные органами статистики, финансовыми и налоговыми органами;
и) выполняет иные функции, вытекающие из настоящего Устава.
3.7. Руководитель Учреждения несет ответственность за свои действия (бездействие) в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством. Руководитель Учреждения может быть привлечен к материальной, дисциплинарной, административной и уголовной ответственности в случаях, предусмотренных действующим законодательством.


     4. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

4.1. Имущество Учреждения находится в муниципальной собственности муниципального образования город Енисейск Красноярского края, отражается на самостоятельном балансе Учреждения и закреплено за ним на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. 
Земельный участок, необходимый для выполнения Учреждением своих уставных задач, предоставляется ему на праве постоянного (бессрочного) пользования.
4.2. Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Учреждения являются:
а) имущество, переданное Учреждению его собственником или Учредителем;
б) средства, выделяемые целевым назначением из бюджета Красноярского края на основании утвержденной Учредителем бюджетной сметы или в соответствии с государственными программами Красноярского края;
в) дары и пожертвования российских и иностранных юридических и физических лиц;
г) иные источники, не запрещенные законодательством Российской Федерации.
4.3. При осуществлении права оперативного управления имуществом Учреждение обязано:
а) эффективно использовать имущество;
б) обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;
в) не допускать ухудшения технического состояния имущества, помимо его ухудшения, связанного с нормативным износом в процессе эксплуатации;
г) осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества в пределах утвержденной бюджетной сметы;
д) представлять имущество к учету в реестре муниципальной собственности  муниципального образования город Енисейск Красноярского края в установленном порядке.
4.4. Учреждение использует бюджетные средства в соответствии с утвержденной Учредителем бюджетной сметой. 
4.5. В соответствии с учредительными документами Учреждение, помимо бюджетных средств, может иметь в своем распоряжении средства, которые получены из внебюджетных источников.
4.6. В бюджетной смете Учреждения должны быть отражены все доходы Учреждения, получаемые как из бюджета и государственных внебюджетных фондов, так и от осуществления приносящей доходы деятельности, в том числе доходы от оказания платных услуг и иной деятельности.
          4.7.Списание закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления движимого имущества с балансовой стоимостью свыше 1000 минимальных размеров оплаты труда на момент списания и  недвижимого имущества осуществляется Учредителем.
4.8. Для выполнения цели своей деятельности в соответствии с действующим законодательством Учреждение имеет право:
а) осуществлять внешнеэкономическую и иную деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
б) осуществлять в отношении закрепленного за ним имущества права владения, пользования и распоряжения в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями Учредителя,   и назначением имущества;
в) принимать участие в уже существующих ассоциациях (союзах), образованных в соответствии с целями деятельности и задачами Учреждения;
г) открывать лицевые счета в Управлении Федерального казначейства по Красноярскому краю, а также иные счета, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
з) совершать в рамках законодательства Российской Федерации иные действия, соответствующие уставным целям.
4.9.  Учреждение не вправе:
а) выступать учредителем (участником) юридических лиц;
б) получать и предоставлять кредиты (займы), приобретать ценные бумаги;
в) совершать сделки, возможным последствием которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за ним собственником или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, если иное не установлено действующим законодательством.
4.10. Учреждение обязано:
а) нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение договорных и расчетных обязательств;
б) возмещать ущерб, причиненный нерациональным использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников, населения и потребителей продукции;
в) обеспечивать своих работников безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности.
4.11. Учреждение обладает полномочиями муниципального  заказчика на осуществление функций по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством. 
4.12. Учреждение обладает полномочиями получателя бюджетных средств, установленными действующим бюджетным законодательством.
4.13. Учреждение может совершать сделки, в совершении которых имеется заинтересованность, только с одобрения Учредителя. 
Лицами, заинтересованными в совершении Учреждением тех или иных действий, в том числе сделок, с другими организациями или гражданами (далее - заинтересованные лица), признаются руководитель (заместитель руководителя) Учреждения, а также лицо, входящее в состав органов управления Учреждения или органов надзора за его деятельностью, если указанные лица состоят с этими организациями или гражданами в трудовых отношениях, являются участниками, кредиторами этих организаций либо состоят с этими гражданами в близких родственных отношениях или являются кредиторами этих граждан. При этом указанные организации или граждане являются поставщиками товаров (услуг) для Учреждения, крупными потребителями услуг, оказываемых Учреждением, или могут извлекать выгоду из пользования, распоряжения имуществом Учреждения. 
В случае, если заинтересованное лицо имеет заинтересованность в сделке, стороной которой является или намеревается быть Учреждение, а также в случае иного противоречия интересов указанного лица и Учреждения в отношении существующей или предполагаемой сделки оно обязано сообщить о своей заинтересованности Учредителю Учреждения.  

Заинтересованное лицо несет перед Учреждением ответственность в размере убытков, причиненных им Учреждению. Если убытки причинены Учреждению несколькими заинтересованными лицами, их ответственность перед Учреждением  является солидарной.



5. ОТЧЕТНОСТЬ И КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ УЧРЕЖДЕНИЯ

5.1. Учреждение осуществляет в соответствии с действующим законодательством оперативный бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной и иной деятельности, ведет статистическую и бухгалтерскую отчетность, отчитывается о результатах деятельности в порядке и в сроки, установленные Учредителем согласно законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам Красноярского края.
За искажение государственной отчетности должностные лица Учреждения несут установленную законодательством Российской Федерации дисциплинарную, административную и уголовную ответственность.
5.2. Контроль за деятельностью Учреждения осуществляется Учредителем,  налоговыми и иными органами в пределах их компетенции, на которые в соответствии с действующим законодательством возложена проверка деятельности муниципальных учреждений.
5.3. Контроль за эффективностью использования и сохранностью имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления, осуществляет Учредитель. 

6. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

6.1. Реорганизация и ликвидация Учреждения осуществляется на основании решения Учредителя, а также по решению суда, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Учредитель создает ликвидационную комиссию. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению Учреждением. Ликвидационная комиссия составляет ликвидационный баланс и представляет его Учредителю.
6.3. При ликвидации Учреждения имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления принимается в казну муниципального образования город Енисейск Красноярского края.
6.4. Учреждение считается прекратившим свою деятельность с момента внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
6.5. При ликвидации и реорганизации увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.6. При прекращении деятельности Учреждения все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие) передаются в установленном порядке правопреемнику (правопреемникам). При отсутствии правопреемника место хранения документов постоянного хранения и документов по личному составу определяется Учредителем. Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств Учреждения в соответствии с законодательством об архивном деле.
6.7. При ликвидации Учреждения кредитор не вправе требовать досрочного исполнения соответствующего обязательства, а также прекращения обязательства и возмещения связанных с этим убытков.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Изменения и дополнения к Уставу утверждаются Учредителем. Изменения и дополнения к Уставу подлежат регистрации в установленном порядке.
7.2. В связи с регистрацией настоящего Устава утрачивает силу  редакция Устава муниципального казенного учреждения «Архив города Енисейска», зарегистрированная МИФНС № 6 по Красноярскому краю 16.02.2011 года.

