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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«_21_» 09. 2011                             г.Енисейск                                          № 262-п
Об утверждении Регламента функционирования 
официального интернет-портала органов местного самоуправления 

муниципального образования – город Енисейск
Во исполнение Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Решения Енисейского городского Совета депутатов от 16.06.2010 №4-40, Решения Енисейского городского Совета депутатов от 28.07.2010 № 6-50, в целях в целях реализации права граждан на получение информации, улучшения информационного обеспечения деятельности городских органов власти ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Регламент функционирования официального интернет-портала органов местного самоуправления муниципального образования – город Енисейск согласно Приложению 1.
2. МБУ «Енисейский городской информационный центр»  (Малютиной Л.В.) провести работу по сбору информации согласно Структуре официального интернет-портала органов местного самоуправления (Приложение 2).
3. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации города                                                                                    А.В.Авдеев

Исполнитель: Малютина Л.В.., тел. 2-60-65
Приложение 1
к Постановлению главы администрации города 

от 21.09. 2011 . № 262- п

РЕГЛАМЕНТ 
функционирования официального интернет-портала 

органов местного самоуправления 

муниципального образования – город Енисейск
Настоящий Регламент разработан в соответствии с Федеральными законами "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ), "О муниципальной службе в Российской Федерации", "Об информации, информатизации и защите информации", "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"  «О порядке обеспечения  доступа граждан к информации о деятельности органов государственной власти Красноярского края, иных государственных органов Красноярского края»( Закон Красноярского края от 25.11.2010 №11-5331) и Уставом города Енисейска.

Регламент определяет порядок организационно-технического обеспечения работы интернет-портала, обновления информации в его разделах, администрирование официального интернет-портала органов местного самоуправления города Енисейска (далее - Сайта).

I. ОРГАНИЗАЦИОННО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАБОТЫ САЙТА
1.1. МБУ «Енисейский городской информационный центр» осуществляет общую координацию технического обеспечения работы Сайта, в том числе:

- принимает решение по развитию Сайта, его оформлению, изменению его информационной структуры;

- координирует работу органов местного самоуправления города, иных организаций по информационному наполнению, обновлению информации и развитию Сайта;

- рассматривает предложения и обращения о включении в состав Сайта новых информационных ресурсов и технологических узлов;
- вносит функциональные изменения в логическую структуру Сайта, разделы и подразделы.
- проводит анализ информационного содержания и посещаемости Сайта.

1.2. Информационное обеспечение Сайта осуществляется должностными лицами аппарата городского Совета, Контрольно-счетной палаты, администрации города Енисейска, которые обеспечивают:

- предоставление актуальной информации для содержательного наполнения Сайта;

- обработку входящих информационных материалов интерактивных форм обратной связи и подготовку ответной информации в адрес заявителя.
1.3. Информационное наполнение Сайта осуществляется из внутренних и внешних источников информации:

- внутренними источниками являются: глава города, аппарат городского Совета, Контрольно-счетная палата, администрация города и её структурные подразделения;

- внешними источниками являются: средства массовой информации, федеральные органы исполнительной власти и их территориальные органы, политические партии, общественные и религиозные организации, научные и образовательные учреждения, иные коммерческие и некоммерческие организации, интернет-ресурсы.

1.4. Размещение на Сайте информационных материалов с нарушением установленного порядка запрещается.

II. ОБНОВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ, РАЗМЕЩЕННОЙ НА САЙТЕ
2.1. Информация, представленная на Сайте, содержит разделы и подразделы. 

2.2. Вся информация сайта должна поддерживаться в актуальном состоянии. Для этого за каждым разделом сайта закрепляется ответственный сотрудник из соответствующего структурного подразделения администрации города.
2.3. Ответственных сотрудников закрепляют руководители структурных подразделений. 
2.4. Вверенный раздел сайта подлежит обновлению по мере изменения информации.

2.5. Должностные лица органов местного самоуправления, предоставляющие информацию для размещения на сайте, в случае ее обновления или изменения представляют измененный вариант (в электронном и бумажном виде) в МБУ «Енисейский городской информационный центр», специалист которого в течение трёх рабочих дней публикует на сайте измененный вариант.

2.6. Решения городского Совета депутатов, распоряжения и постановления Главы города, распоряжения и постановления главы администрации города, подлежащие опубликованию, размещаются на сайте специалистом МБУ «Енисейский городской информационный центр» в течение двух рабочих дней со дня вступления их в силу после опубликования в газете «Енисейск-Плюс». 

2.7. Информация в разделе Сайта "Муниципальный заказ" размещается уполномоченным органом по осуществлению функций по размещению муниципального заказа самостоятельно, в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".
2.8. В обязанности назначенного сотрудника, ответственного за раздел сайта включается контроль актуальности информации, подготовка материалов для ее обновления на вверенном разделе сайта и предоставление подготовленных материалов в МБУ «Енисейский городской информационный центр».
2.9. Руководители аппарата городского Совета, Контрольно-счетной палаты, подразделений администрации обязаны контролировать достоверность информации, представленной на сайт ответственным сотрудником от соответствующего подразделения.
2.10. Объемные материалы могут размещаться на сайте в виде файлов для загрузки.
2.11. При снятии с назначенного ответственного сотрудника обязанностей по наполнению сайта, руководство соответствующего подразделения обязано известить об этом директора МБУ «Енисейский городской информационный центр». 
III. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ САЙТА
3.1. Администрирование Сайта предполагает организацию технического обеспечения эксплуатации и развития Сайта.

3.2. Администрирование Сайта осуществляет специализированная компания по договору.

3.3. Администрирование включает:

- организацию выделенного интернет-канала;

- разработку дополнительных разделов и рубрик Сайта, дизайн и программное обеспечение;

- организацию доступа пользователей к ресурсам Сайта;

- защиту информационных ресурсов Сайта от несанкционированного вмешательства, а также от утраты и искажения его содержимого;

- регистрацию Сайта в российских и зарубежных каталогах и поисковых системах.

IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
4.1. Ответственность за изменение структуры Сайта несет директор МБУ «Енисейский городской информационный центр».
4.2. Директор МБУ «Енисейский городской информационный центр» вправе запросить необходимую или актуальную информацию о работе органов местного самоуправления у должностных лиц органов местного самоуправления. 
4.3. Ответственность за достоверность, полноту и точность представляемых для размещения на Сайте информационных материалов несут поставщики информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Ответственность за достоверность, полноту и точность информации, представленной должностными лицами органов местного самоуправления, муниципальными предприятиями и учреждениями для размещения на Сайте, несут руководители данных органов и подразделений, муниципальных предприятий и учреждений.

