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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	«18» 12   2015 г.


	№244-п


       г. Енисейск                                    
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО г. Енисейск, или государственная собственность на которые не разграничена»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации (с изменениями и дополнениями в редакции Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ (08.03.2015) «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации), руководствуясь ст.46 Устава города Енисейска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО г. Енисейск, или государственная собственность на которые не разграничена». Приложение № 1
2. Считать утратившим силу постановление администрации города Енисейска от 12.09.2012 № 212-п «Об утверждении административного регламента».

3. Контроль над выполнением настоящего постановления возлагаю на заместителя главы города Енисейска В.В. Никольского.

4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Енисейск-плюс» и подлежит размещению на официальном информационном Интернет-сайте города Енисейска Красноярского края.

	Глава города                                                                     
	И.Н. Антипов


Авдеев А.В.

Коваль Н.В.

2-31-95

	
	Приложение № 1

	
	К постановлению администрации города Енисейска от «18»   12   2015г. № 244-п


Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности МО г. Енисейск, 

или государственная собственность на которые не разграничена»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО г. Енисейск, или государственная собственность на которые не разграничена» (далее - административный регламент), является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

 Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО г. Енисейск, или государственная собственность на которые не разграничена» (далее муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга в соответствии с административным регламентом предоставляется Администрацией города Енисейска Красноярского края (далее - Администрация).

Исполнителем муниципальной услуги является: МКУ «Управление муниципальным имуществом г. Енисейска» (далее - Учреждение).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;

приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов); 

Уставом Красноярского края;

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;

Уставом города Енисейска;

Уставом МКУ «Управление муниципальным имуществом г. Енисейска»;
иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности МО г. Енисейск (далее – земельные участки), в безвозмездное пользование.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- отказ в форме письма администрации в предоставлении муниципальной услуги.
- заключение договора аренды земельного участка.

1.5. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются (далее - заявители):  граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица.
От имени физических лиц заявления о предоставлении земельных участков в аренду могут подавать представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении земельных участков в аренду могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации
1.6. За получением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в администрацию города или через многофункциональный центр, расположенный по адресу: 663180, г. Енисейск, ул. Ленина, 89.
1.7. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Красноярскому краю, Управление Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю. Информация о месте нахождения и графиках работы данных органов и организаций может быть получена на их официальных сайтах в сети Интернет или по справочным телефонам:

официальный сайт Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю – www.to24.rosreestr.ru, адрес электронной почты rp@krp.ru, справочный телефон 8(391) 252-43-72; 

официальный сайт филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Красноярскому краю – www.to24.rosreestr.ru, адрес электронной почты fgu24@u24.kadastr.ru, справочный телефон 8(391) 228-66-68;

официальный сайт Управления Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю – www.r24.nalog.ru, адрес электронной почты u24@r24.nalog.ru, справочный телефон 8(391) 263-92-96».

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется в Учреждении при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования и размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее Единый портал госуслуг) (www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.krskstate.ru).

На Едином портале госуслуг также размещаются формы заявлений и иных документов, необходимых для получения данной услуги, и обеспечивается доступ к ним для копирования и заполнения в электронном виде.
Место нахождения Учреждения: г. Енисейск, ул. Бабкина, 3, 663180.

Режим работы Учреждения: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон Учреждения: 8(39195) 2-24-35, факс 2-24-35.

Телефон начальника Учреждения: 8(39195) 2-31-95.

E-mail: kumi@eniseysk.com

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Учреждения, размещены на официальном Интернет-сайте города Енисейска по адресу www.eniseysk.com, на информационном стенде Учреждения.

 Сведения о графике (режиме) работы Учреждения сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на Интернет-сайте города Енисейска, на информационном стенде Учреждения.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителями при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления (полученный в Учреждении). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.1.2. Консультации по муниципальной услуге предоставляются служащими Учреждения (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием специалистами Учреждения для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Учреждения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления земельных участков в аренду;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям.

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.2. Для предоставления муниципальной услуги заявители предоставляют следующие документы:

1) заявители - юридическое лицо, определенное в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации:

- заявление.

По собственной инициативе заявители предоставляет:

- Указ или распоряжение Президента Российской Федерации;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровую выписку об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем.

2) заявители - юридические лица, о предоставлении земельного участка, предназначенного для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов:

- заявление; 

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- Распоряжение Правительства Российской Федерации;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

3)  заявители – юридические лица о предоставлении земельного участка, предназначенного для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов:

- заявление; 

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

4) заявители - юридические лица о предоставлении земельного участка, предназначенного для выполнения международных обязательств:

- заявление; 

- договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств.

5) заявители - юридические лица о предоставлении земельного участка, предназначенного для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения :

- заявление; 

- справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

6) заявитель - арендатор земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, из которого образован испрашиваемый земельный участок:

- заявление; 

- решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г. Договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

7) заявитель - арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок:

- заявление; 

- договор о комплексном освоении территории.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

8) заявитель - член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:

- заявление;

- договор о комплексном освоении территории;

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

9) заявитель - некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:

- заявление; 

- договор о комплексном освоении территории;

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

10) заявитель - член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства:

- заявление;

- решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП;

- Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации

- решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин.

11) заявитель - некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства:

- заявление;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- утвержденный проект межевания территории

-  проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

12) заявитель - собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса, на праве оперативного управления:

- заявление;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

12) заявитель - собственник объекта незавершенного строительства:

- заявление;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

13) заявитель - юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования:

- заявление;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

14) заявитель - крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, использующая земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности:

- заявление.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

15) заявитель - лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории:

- заявление;

- договор о развитии застроенной территории.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

16) заявитель - юридическое лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса:

- заявление;

- договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

17) заявитель - юридическое лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса:

- заявление;

- Договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

18) заявитель - гражданин, имеющий право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков:

- заявление;

- Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

19) заявитель - гражданин, подавший заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства:

- заявление;

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

20) заявитель - гражданин или юридическое лицо, у которого изъят для государственных или муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок:

- заявление;

- соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

21) заявитель - религиозная организация:

- заявление;

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

22) заявитель - казачье общество:

- заявление; 

- Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

23) заявитель - лицо, которое имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно:

- заявление; 

- документ, предусмотренный Приказом №1 от 12.01.2015, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

24) заявитель - гражданин, испрашивающий земельный участок для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельный участок, расположенный за границами населенного пункта, для ведения личного подсобного хозяйства:

- заявление.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

25) заявитель - недропользователь:

- заявление;

- выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну).

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

26) заявитель - резидент особой экономической зоны:

- заявление;

- Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

27) Заявитель - управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости:

- заявление;

- Соглашение об управлении особой экономической зоной.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

28) Заявитель - лицо, с которым заключено концессионное соглашение:

- заявление;

- Концессионное соглашение.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

29) Заявитель - лицо, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны:

- заявление;

- Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

30) Заявитель - лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования:

- заявление;

- договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.

31) Заявитель - юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования:

- заявление;

- договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.

32) Заявитель - лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение:

- заявление;

- Охотхозяйственное соглашение.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем или Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

33) Заявитель - лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения:

- заявление;

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем или Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

34) Заявители - Государственная компания "Российские автомобильные дороги", Открытое акционерное общество "Российские железные дороги"  

- заявление;

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

35) Заявители - Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов зоны территориального развития:

- заявление;

- Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

36) Заявитель - лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов:

- заявление.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

37) Заявитель - юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов:

- заявление.

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- Решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

38) Заявитель - гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства:

- заявление;

- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения".

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

39) Заявитель - арендатор земельного участка, имеющий право на заключение нового договора аренды земельного участка:

- заявление;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП ".

По собственной инициативе заявитель предоставляет:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
2.3. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной услуги:

В заявлении (Приложение 2) о предоставлении земельного участка, находящегося в   муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса оснований;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6)  цель использования земельного участка;

7)  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация города принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов при наличии хотя бы одного из следующих оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса РФ. 
2.5. Администрация города в течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка возвращает это заявление заявителю если:

в заявлении отсутствует обязательная к указанию информация, предусмотренная п.2.3 настоящего административного регламента и (или) к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.2 настоящего административного регламента, для соответствующей категории заявителей.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.8.1. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги.

2.8.2. Рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой офисной техникой.

2.8.3. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.

2.8.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

3. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур, которые представлены в блок-схеме (приложение № 1 к Административному регламенту):

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления и проверка приложенных к нему документов;

принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду и направление проекта договора заявителю для подписания или направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрацию заявления о предоставлении в аренду земельного участка с приложенными к нему документами (далее – заявления) осуществляют специалисты организационного отдела Администрации, специалист Учреждения или документовед МФЦ.

3.1.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в организационный отдел Администрации или в Учреждение, или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения. В случаях и порядке, установленных законодательством, заявление и приложенные к нему документы могут быть поданы с использованием Единого портала госуслуг по адресу: http://www.gosuslugi.krskstate.ru/. Также заявление может быть подано через МФЦ (663180, г. Енисейск, ул. Ленина, 89).
3.1.3. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки специалисту  Учреждения. В случае поступления заявления, поданного заявителем на портал www.gosuslugi.krskstate.ru, заявление и присоединенные к нему документы (в формате PDF-файлов) поступают в Учреждение посредством региональной системы межведомственного взаимодействия  (далее - СМЭВ) «Енисей ГУ» и не требуют отдельной регистрации. Все действия по исполнению такого заявления специалистом фиксируются в СМЭВ «Енисей ГУ», информация об этом доступна заявителю в личном кабинете на портале www.gosuslugi.krskstate.ru. 

В случае такого способа подачи заявления результат может быть доступен заявителю в личном кабинете на портале www.gosuslugi.krskstate.ru в формате PDF-файла по желанию заявителя.
3.1.4. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение заявления и проверка приложенных к нему документов:
3.2.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.
3.2.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 14 дней со дня поступления к нему заявления.
3.2.3. В случае отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель в соответствии с законодательством вправе не предоставлять, исполнитель обеспечивает их получение в органах (организациях), участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе путем формирования и направления межведомственных запросов в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.3. При наличии оснований для возврата в соответствии с пунктом 2.4. настоящего административного регламента, Исполнитель в десятидневный срок возвращает заявление с указанием причины возврата.

3.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель в течение 7 служебных дней со дня завершения рассмотрения заявления и проверки приложенных к нему документов подготавливает проект отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги (далее – отказ), с указанием причин, послуживших основанием для отказа, передает на подпись главе города и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению.
Отказ оформляется письмом администрации города Енисейска. 

Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.
3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка:

3.5.1. Собственникам зданий, сооружений, расположенных на таких земельных участках или для строительства без предварительного согласования места размещения объекта при наличии решения о предварительном согласовании места размещения объекта:

Исполнитель в течение 1 служебного дня со дня завершения рассмотрения заявления и проверки приложенных к нему документов при установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта распоряжения.

Проект распоряжения главы города согласовывается: руководителем учреждения, начальником организационного отдела, главным специалистом-юристом, заместителем главы города по строительству и архитектуре. Результат административного действия фиксируется письменно на листе согласования проекта распоряжения.

После согласования проект распоряжения передается на подпись главе города. 

Распоряжение регистрируется в срок не более 1 служебного дня со дня его подписания. Результат административного действия фиксируется в информационной базе данных 1С:Канцелярия и письменно на распоряжении.

3.5.2.  Для строительства без предварительного согласования места размещения объекта или для целей, не связанных со строительством:
а) При поступлении двух и более соответствующих законодательству заявлений о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта или для целей, не связанных со строительством, на один и тот же земельный участок исполнитель в течение 5 дней со дня завершения рассмотрения заявлений и проверки приложенных к ним документов готовит для внесения в администрацию города предложение по проведению торгов (аукциона) по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. 

В этот же срок исполнитель готовит проект отказа заявителю с уведомлением о внесении в администрацию города предложения по проведению торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. 

б) В случае, если поступило одно заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, исполнитель в течение 5 дней со дня завершения рассмотрения заявления и проверки приложенных к нему документов подготавливает сообщение о наличии предлагаемых для передачи в аренду земельных участков для целей, не связанных со строительством, и обеспечивает опубликование данного сообщения в определенных законодательством средствах массовой информации в течение 30 дней со дня подготовки сообщения.

в) В случае, если по прошествии 30 дней со дня публикации поступило одно заявление о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта, исполнитель в течение 3 дней со дня завершения рассмотрения заявления и проверки приложенных к нему документов осуществляет подготовку проекта распоряжения о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта без проведения торгов. 

Исполнитель обеспечивает согласование проекта распоряжения.

После согласования проект распоряжения передается на подпись главе города. Подписание распоряжения осуществляется в срок не более 1 служебного дня. 

Распоряжение регистрируется в срок не более 1 служебного дня со дня его подписания. Результат административного действия фиксируется в информационной базе данных 1С:Канцелярия и письменно на распоряжении.

г) При поступлении двух и более заявлений о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта или для целей, не связанных со строительством, после публикации сообщений, исполнитель в срок не более 15 дней готовит для внесения в администрацию города предложение по проведению торгов (аукциона) по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. 

В этот же срок исполнитель готовит проект отказа заявителю с уведомлением о внесении в администрацию города предложения по проведению торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. 

3.6. В случае выявления в процессе рассмотрения заявления и согласования проекта распоряжения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель в срок не более 3 служебных дней со дня выявления таких оснований готовит проект отказа.

3.7. Сроки принятия распоряжения администрации города:

а) о предоставлении земельного участка в аренду:

- при предоставлении земельного участка для эксплуатации здания, строения, сооружения - в срок не более 30 дней со дня поступления заявления;

- при предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, если по истечении 30 дней после публикации сообщения имеется только одна заявка о предоставлении земельного участка в аренду, - в срок не более 14 дней после истечения указанного срока;

- при предоставлении земельного участка для строительства:

с предварительным согласованием места размещения объекта - в срок не более 14 дней со дня поступления заявления;

без предварительного согласования места размещения объекта, если по истечении 30 дней после публикации сообщения имеется только одна заявка о предоставлении земельного участка в аренду, - в срок не более 14 дней после истечения указанного срока;

б) о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта без проведения торгов – в срок не более 30 дней со дня поступления заявления.

3.8. Заключение договора аренды земельного участка

Основанием для начала административной процедуры является принятие распоряжения администрацией города о предоставлении земельного участка в аренду. 

Исполнитель в срок не более 10 дней со дня получения распоряжения осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка.

 Заявитель вправе получить проект договора лично у исполнителя под роспись или посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении направляются заявителю (с сопроводительным письмом, содержащим предложение о заключении договора в течение 30 дней со дня направления заявителю проекта договора. Сопроводительное письмо подписывает глава города или руководитель учреждения.

Подписание договора аренды, присвоение ему номера и выдача его заявителю осуществляется в заранее назначенный заявителем по согласованию с исполнителем (посредством личного обращения или телефонной связи) день личного обращения заявителя или его представителя.

В случае если в течение 30 дней со дня направления заявителю проекта договора он не явился для подписания договора аренды или не сообщил о невозможности явки по уважительным причинам, исполнитель в срок не более 3 служебных дней готовит проект отказа.
приложение № 1

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО г. Енисейск, или государственная собственность на которые не разграничена»

Блок-схема предоставления в аренду земельного участка собственникам зданий, сооружений, расположенных на таких земельных участках
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Блок-схема предоставления в аренду земельного участка без проведения торгов (ст. 39.18)
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги:

предоставление земельного участка в аренду путем проведения торгов 
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4. Порядок и формы контроля над предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль над соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют глава города или его заместитель.

4.2. Руководителем Учреждения постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Учреждения.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Учреждения в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов Учреждения обжалуются руководителю Учреждения.

Заявитель может сообщить руководителю Учреждения о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов Учреждения, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Учреждения жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцать дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней  со дня ее регистрации (в ред. пост. от 28.03.2013 №134-п).

В случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, влекущем превышение установленного срока ее рассмотрения, руководитель (начальник Учреждения или иное уполномоченное на то должностное лицо) продляет рассмотрение жалобы на срок, необходимый для получения ответа на запрос, но не более чем на 30 дней, с письменным уведомлением об этом заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями Учреждения, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие Учреждения, а также решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.
Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО г. Енисейск, или государственная собственность на которые не разграничена»
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе города Енисейска И.Н. Антипову

от___________________________________

Ф.И.О. и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(для физ. лица), или наименование юридического лица полностью
                                                            ____________________________________

 почтовый адрес, юридический адрес его место нахождения
_____________________________________ 
номер контактного телефона, адрес электронной почты
____________________________________________________

Иные сведения о заявителе (юр.лице) ФИО руководителя

                                ИНН ______________ ОКПО ____________

                                ОКОГУ_________ ОКАТО _____________

                                ОКОНХ _____________________________

                                ОГРН _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу на основании статьи _____ Земельного кодекса РФ   предоставить  в  аренду  земельный участок, площадью ____ кв. м., с кадастровым номером 24:47:________,  расположенный по адресу: ________,   с разрешенным использованием - ______________________ (указать разрешенное использование, определенное в кадастровом паспорте земельного участка).
 Приложение: (приводится  перечень приложенных к заявлению документов, требуемых для предоставления    муниципальной   услуги   в   соответствии   с   настоящим административным регламентом, реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

дата        ___________________________ /_____________________________ /

                       (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

Поступление заявления





Регистрация заявления и определение исполнителя


3 дня





Рассмотрение заявления исполнителем


5 дней





Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям, выполнение межведомственных запросов





Возвращение заявления заявителю с указанием причины возврата


в течение 10 дней со дня поступления





Подготовка проекта распоряжения (постановления) главы города о предоставлении земельного участка в аренду, его согласование


14 дней








Наличие оснований для отказа в предоставлении в аренду земельного участка








Подписание распоряжения (постановления) главы города о предоставлении земельного участка в аренду





отказ в форме письма администрации в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта договора аренды и направление его заявителю для подписания


30 дней








Поступление заявления





Регистрация заявления и определение исполнителя


3 дня





Рассмотрение заявления исполнителем


5 дней





Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям, выполнение межведомственных запросов





Возвращение заявления заявителю с указанием причины возврата


в течение 10 дней со дня поступления





Подготовка проекта распоряжения (постановления) главы города о предоставлении земельного участка в аренду, его согласование


14 дней








Наличие оснований для отказа в предоставлении в аренду земельного участка








Подписание распоряжения (постановления) главы города о предоставлении земельного участка в аренду





отказ в форме письма администрации в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта договора аренды и направление его заявителю для подписания


30 дней








Поступление заявления





Регистрация заявления и определение исполнителя


3 дня








Рассмотрение заявления


5 дней





Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Уведомление о необходимости устранения замечаний





Наличие оснований для отказа в предоставлении в аренду земельного участка 





Устранение замечаний


20 дней





Уведомление об отказе в рассмотрении заявления


5 дней





Подготовка торгов по продаже права аренды земельного участка





Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в аренду





Издание распоряжения о проведении аукциона по продаже права аренды земельного участка





Подготовка распоряжения о проведении торгов в форме конкурса – 15 дней
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